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CONTENIDOS

e (Quées
PowerPoint? . . .
Las presentaciones digitales realizadas con el

e Componentes programa de Microsoft PowerPoint son Uutiles al
bésicos. . . .

. GUI ° momento de organizar una exposicion con impacto

e Animacion visual, interactiva, efectiva y creativa. Permite

e Sonido expresar una idea, el andlisis acerca de un

o Efectos

conocimiento adquirido, comunicar o ensefar
contenidos aprendidos, etc. Es importante
mantener un equilibrio en el uso de animaciones,
transiciones, vinetas, estilos graficos, tablas vy
videos que posibilitaran que nuestra exposicion sea
exitosa.

Es ideal, diagramar, resumir, contextualizar, vy
graficar los datos a presentar para lograr una
coherencia en la exposicién de nuestro trabajo con
el fin de desarrollarlo de principio a fin incluyendo
integracién de contenidos de multiples fuentes
digitales como por ejemplo: sonido, video, etc.

Componentes de PowerPoint

*Interfaz Grafica de Usuario (GUI del inglés graphical
user interface)

* Animacion, sonido y efectos

* Texto

* Graficos

Actividad: Observa el siguiente video

Presentar contenido en Powerpoint https://youtu.be/ctcLgCOKor8

Responde:

A)  ¢éQué tecla me permite anadir una nueva diapositiva?
B) ¢éQué es freepik?
C) ¢Qué significa cuando menciona “inferir el contenido”?



https://youtu.be/ctcLgCOKor8
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Dibujar en PowerPoint

Cuando optamos por trabajar con una imagen nos preguntamos si PowerPoint es un editor de
imagenes, la respuesta es: No. Pero, se pueden aplicar operaciones basicas de edicion de imagenes.
Se puede ajustar su apariencia otorgando un borde, efecto sombreado, 3D, reflejo, efectos artisticos,
girar y recortar entre otros.

PowerPoint nos ofrece la opcidon de aplicar temas y variantes, fondos, texturas y degradados de
aspecto profesional que se puede aplicar a los objetos. Si la presentacion necesita lineas y flechas se
pueden agregar desde el menu Insertar ilustraciones, opcion formas.

COMPONENTES DE POWERPOINT: Interfaz Grafica de Usuario

ki entorno ae wapajo se encuenira CONIOIMAaao por 10s Sigulenies menus:. ArCNIvo, INICIo, INSEItar, VISeno, 1Tansiclones,
Animaciones, Presentacion con diapositivas, Revisar y Vista (opcional: Complementos). Cada Menu contiene una barra de
herramientas de acceso rapido referenciada con la iconografia correspondiente a la accion a realizar (intuitivo).

Baera de acceso rapido Bara de titulo Botén de
& ayuda
" reETTEm Presentactnl - Microtoh Powerdore ‘/ s 8 B
- mos  ete Dusfe ™ 1 Pk 0 Sapovties  Raviie Yats Coeglemanisn © “
A ! ‘J. » o : “;‘ ‘jy J 4 . . ”
= S NZ VMY en | - - 2 Cinta de
Muers 24 Formei Crgoneiw tanen
J ssetnec ' AA AAN M EERSEE . . . opCiones
Partsgaceles . CAaget s Pime Voerde Pawle Ot

e | D13p054ra

Haga clic para agregar titulo

Panel de ‘
esquema Panel de notas
‘ .
] Haga clic para agregar notas Barra de
—_ i
| Dupestial Se) | Tema de Offur | Lupbder b mtemaconst | =TT N - o estado

Figura 1. Entorno Grafico de Trabajo
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Para brindarnos una visualizacién previa de las diapositivas que vamos incorporando al documento
contamos con el Panel de Esquema, donde podemos ir intercalando o moviendo el orden de las
mismas.

Las barras: Titulo, indica el nombre del documento, Barra de acceso rapido, responde a comandos
de accion prioritarios y personalizables propios de cada usuario, Barra de Estado muestra
informacién acerca de la cantidad de diapositivas, idioma del diccionario, notas, comentarios, tipo
de visualizacion del documento, zoom y ajuste de ventana.

Actividad de investigacion
Escriba desplegando cada memni, la accién que se lleva a cabo en cada uno.

—
.

ZEn qué mem se encuentra la accién de "Nueveo Comentarie”?
ACuil @5 la combinacién de teclas necesarias para “Agregar un Hipervineula™?
:Cuadl s el nombre del meni que se habilita al seleccionar un cuadro de texto?

Ll

Texto

El contenido de la presentacion o exposicion puede contener textos divulgativos dirigido a un amplio
sector publico donde no se requiere conocimiento previo sobre el tema de presentacidon o especializa-
dos, que requieren un grado de dificultad alto o conocimientos previos amplios sobre el te-
ma en cuestion. Es clave adaptar el contenido a un nimero de diapositivas de presentacién para lograr
el éxito.

PowerPoint nos ofrece las siguientes formas para agregar un texto:

O Agregar texto a un Marcador de Posicidn

[J Agregar texto a un Cuadro de Texto

[J Agregar texto que es parte de una Forma

Al seleccionar un texto, la interfaz de usuario nos brinda una mini barra flotante de edicién similar a la
de Microsoft Word para dar formato a las propiedades del texto, como tamafio, color y grosor de la
fuente, se puede usar las herramientas de sangria de parrafo para alinear los bloques de texto en una
diapositiva. Otra opcidn para agregar texto es utilizar las plantillas de Disefio.

Diseno ¥ | Tema de Office

Restablecer diapositiva

Eormato del fondo...

Ko &

QOcultar diapositiva Diapositiva de Titulo y objetos Encabezado de
[||| titulo seccion

Figura 2. Temas de Office
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Recuerda

Elegir un estilo de fuente que la audiencia pueda ver desde lejos.
Utilizar vifietas o frases cortas que ocupen en lo posible un renglén.

Comprobar siempre crtografia y gramatica.

Actividad de investigacion

A) éCudl es el uso de la herramienta WordArt?

Graficos

Cuando se agrega una imagen o grafico a la presentacién Insertar

desde el Menu Insertar se puede elegir entre: imagenes : —
predisenadas de .una galerla'onll.n.e, una imagen l’_:3| % @__‘-_ g'
almacenada en el disco local o dispositivo externo como . .
pendrive, o captura que toma una fotografia de todas o Imagen mﬂaif:ﬁn:;&s cap.tura m’:?:,ﬂf;:-
parte de las ventanas abiertas en el equipo. La imagen Imagenes

escogida constituye un lenguaje no verbal de gran impacto
y eficacia para la transmision de conceptos abstractos o no
y valorativos que el publico asimila de forma inmediata.

E &l -
o ¥ @ &
Al seleccionar la imagen el puntero del raton se convierte en una -l i,xilf m i
herramienta de organizacion de medida que se utiliza para cambiar el  GQuitar  Coreciiones Calor  Efectas
~ . - fondo v *  artisticos *
tamafo y mover las formas alrededor de la diapositiva. Se pueden

) e . Ajustar
ajustar modificaciones basicas como:

k] L - .
I I F - - :. - H
ji Comprimir imagenes [ Contorno de imagen Ly Traer adelante & Alinear |

ﬁ Cambiar imagen = Efectos de laimagen = | 4 Enwiar atras ~ I—EI Agrupar
T _ o Recortar
‘E Restablecer imagen = *ﬂ:, Diseno de imagen ‘__l,-"t; Panel de seleccion Sl Girar = v
u Organizar
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Graficos

O utilizar la Galeria de Estilo de Imagenes predeterminada
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Animacion, sonido y efectos

PowerPoint ofrece la posibilidad de incluir en la presentaciéon animaciones de textos, imagenes,
formas, tablas, elementos graficos de SmartArt y otros objetos. (animar: agregar un efecto visual o
sonoro especial a un texto o a un objeto.

Por ejemplo, puede hacer que los puntos de las vifietas de texto "vuelen" desde la izquierda, una
palabra a la vez, o bien oir el sonido de un aplauso cuando se hace visible una imagen.) para
asignarles efectos visuales, entre ellos efectos de entrada y salida, cambios en el tamafio o el color e
incluso movimiento se utiliza el Menu correspondiente:

0 Menu Animaciones: Permite colocar efectos de entrada, salida, énfasis y de trayectoria,
marcando al hacer un clic con el ratéon o después que finaliza una animacion anterior, establecer
intervalos de tiempo entre los efectos o quitarlos.

"ﬁ Iniciar al hacer glic

a Mas frEll'tDi- de entrada... Iniiciar con Artericr
Ll & Iniciar después de Anterior L .
Hr  Mas efectos de énfasis... , B Inicio: Al hacer clic
- Opcicnes de gfectos..
H=  Mas efectos de salida. .. Intenvalos... & Duracion: 00,50
%  Mas trayectorias de la animacién... Qoulter srcals de empe sranzade & Retraso: 00,00
Cusitar
—— #
. Utilice fondos tenues para las diapositivas y emplee fondos similares en toda la presentacién.
. Las imagenes con mayor calidad incrementaran el tamafio del archive final.

4 F 4 F
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Menu Transiciones: Son efectos especiales que se realizan entre la diapositiva anterior y
la actual, se puede incluir un sonido que se reproducira durante la transicion. Aplicar el formato a
toda la presentacion o a una parte de la misma .

Menu Insertar: En el grupo Multimedia se encuentran las opciones de agregar a la
presentacion Video y Audio

O Video: Seleccionar un archivo de video desde el disco local en formato QuickTime

(.mov, .mp4) o Adobe Flash (.swf) u otros formatos y verificar que se han instalado los
reproductores correspondientes. Se Puede elegir un vinculo a un archivo externo de video o pelicula,
verificar que se tienen los permisos de distribucion de contenido y vincular el archivo. O, elegir un
video de imagenes predisefiadas .GIF.

O Audio: Seleccionar como audio archivos de musica, narracion, fragmentos de sonido,
etc. El archivo comienza su reproduccidn al hacer clic con el ratén, o se configura para que lo realice
en todas las diapositivas de la presentacion. (también se puede optar por repetir la reproduccion
hasta una determinada accion). Si se agregan varios clips de audio, se mostraran uno sobre otro y
se reproduciran en el orden en que se agregaron. Si se desea que cada clip de audio se inicie al
hacer clic encima, arrastre los iconos de los clips de audio para alejarlos entre si después de
insertarlos.

_ @ Video de archivo...

Video desde sitio web.., Icono que representativo

Video _ . ) _

_ Video de imagenes predisefadas... de un archivo de andio

emn la Diapositiva.
‘a Audio de archiva...
: Audio de imagenes predisenadas...

[Audm

- Grabar audio...

Actividad
1. Elabore una presentacién sobre un tema de su eleccién en 7 diapositivas que contemple
las funcicnes basicas de PowerPoint enunciadas.
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Formas

Otra herramienta grafica Util para expresar las ideas es utilizar del menlU Insertar del grupo
Ilustraciones las Formas.

Las formas disponibles incluyen lineas, figuras geométricas basicas, flechas, formas de ecuacion,
formas para diagramas de flujo, estrellas, cintas y llamadas y podremos construir con ellas esquemas
0 mapas conceptuales basicos.

Cada forma puede adquirir un estilo rapido pre disefiado, o podemos personalizar cada una,
otorgandole color, grosor, direccion a las flechas, relleno, sombreado, 3D, especificar acciones a
seguir sobre las mismas.

Organizar las formas desplazandolas hacia atras del texto, delante del texto, alinearlas a la
diapositiva, agrupar varias o] rotarlas de manera horizontal o} vertical.
Las Formas Botones de Accion permiten al hacer clic o pasar el ratén sobre ellas redireccionarse a
algun hipervinculo establecido, o reproducir un sonido o ejecutar un programa.

Lineas
NNSNTLL T LW/ 0 % > R -4

Rectangulos
EHEEGEE E EE
Formas basicas
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Q - PLANIFICAR EL CONTENIDO
L ]

REDUCIR CANTIDAD DE DIAPOSITIVAS

] SELECCIONAR TIPOGRAFIA Y COLORES ADECUADOS

. COMPROBAR ORTOGRAFIA Y GRAMATICA
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